
N.ro
DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO
SETTORE SERVIZIO

RESPONSABILE  

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE
TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

cittadini ex l. 241/90

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

2

Ordinanze di viabilità temporanee

(manifestazioni,lavori,traslochi 

ecc.)su

inziativa a richiesta di parte

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

3 Ordinaze di viuabilità permanente 

su iniziativa o a richiesta di parte.

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

4

Rilascio autorizzazioni per 

esposizione targa per veicoli a 

trazione animale

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

5 Nulla osta al transito in deroga ai 

limiti di peso

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

6 Rilacio copia elaborati sinistri 

stradali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

7 Risposte a segnalazioni, esposti , 

petizioni.

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

8 Rimborso somme versate 

erroneamente o in eccedenza

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

9 Oggetti smarriti - restituizione 

legittimo proprietario

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

10 Oggetti smarriti - restituzione alò 

ritrovatore/rinvenitore

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

11 Pareri per installazioni 

pubblicitarie

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

20

Segretario Comunale
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12 Ordinanze trattamento sanitario 

obbligatorio

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Sindaco

immediata

Segretario Comunale

13 Ordinanze accertamento 

sanitario obbligatorio

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Sindaco

immediata

Segretario Comunale

14 Ordinanze contingibili ed urgenti - 

sicurezza pubblica

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Sindaco

immediata

Segretario Comunale

15 Autorizzazione per competizioni 

sportive su strade comunali.

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

16 Licenze Pubblica Sicurezza 

spettacoli viaggianti

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

17 Licenze Pubblica Sicurezza 

sparo fuochi artificiali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

18

Accertamenti di residenza

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

19

Notifiche amministrative

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

20

Notifiche giudiziarie

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

21 Autorizzazioni occupazione aree 

pubbliche temporanee

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

22

Ordinanza - ingiunzione di 

pagamento o archiviazione di 

verbale accertata violazione 

norma regolamentare o di 

ordinanza del Sindaco

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

23 Autorizzazione  parcheggio 

veicoli in uso a persone disabili

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

24

Verifica/accertamento requisiti 

rilascio autorizzazione passo 

carrabile

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

25 Rilascio pareri viabilità ad altri 

uffici comunali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale



26 Annullamento atti in regime di 

autotutela

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

27 Verifica e gestione denuncie 

infortuni sul lavoro

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

28 Ricorsi a procedimenti 

sanzionatori c/o Giudice di Pace

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

29

Accertamenti c/o Autorità 

Giudiziaria per reperibilità 

persone sul territorio comunale

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

30 Registrazione/verifica cesioni di 

fabbricato

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

31

Registrazione/verifica 

dichiarazioni ospitalità cittadini 

stranieri

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15

Segretario Comunale

32 Accertamenti edilizi su richiesta 

cittadini e/o da uffici comunali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

33

Informazioni per enti pubblici

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

30

Segretario Comunale

34 Ricezione denuncie/querele 

penali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

immediata

Segretario Comunale

35 Iscrizione/cancellazione anagrafe 

canina

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

10

Segretario Comunale

36
Gestione procedura 

sanzionatoria violazioni al Codice 

della Strada

Uff. Amministrativo Corpo 

Unico Polizia Municipèale 

Alto Ferrarese Polizia Municipale

Comandante Corpo Unico 

Alto Ferrarese

Comandante Corpo Unico 

Alto Ferrarese

90

Segretario Comunale

37
Rinnovo convenzioni con 

Associazioni Volontariato dio 

Protezione Civile e di cura 

animali

Polizia Municipale - 

Protezione Civile - Sanità Polizia Municipale Responsabile IV° Settore Responsabile IV° Settore

15 giorni 

dall'approvazione del 

bilncio comunale di 

previsione dell'anno 

corrente Segretario Comunale


